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REGOLAMENTO DI UTILIZZO DELLE STRUMENTAZIONI MULTIMEDIALI
Delibera del Consiglio d’Istituto n. 505 del 7 marzo 2024

1. PREMESSA

Listituto comprensivo Villasanta si & dotato e prosegue nella dotazione di strumenti informatico-
multimediali da utilizzare nella didattica.

Il seguente regolamento non vuole essere semplicemente un insieme di norme restrittive, per
insegnanti e alunni, ma ha il compito di stimolare e fornire un supporto alla collaborazione, alla
comunicazione e alla responsabilizzazione di tutti nello sviluppo di competenze digitali.

2. | SOGGETTI RESPONSABILI
Il materiale viene messo a disposizione di alunni ed insegnanti all’'interno della struttura scolastica
e delle ore di insegnamento.

A.

Lanimatore digitale, con i membri del Team per le Nuove Tecnologie, € responsabile
dell’attrezzatura per quanto riguarda la raccolta delle segnalazioni dei malfunzionamenti o
problemi di altro genere e della stesura del regolamento. Tutte le segnalazioni relative ai
guasti verranno raccolte tramite apposito modulo allegato a questo regolamento e inviate
alla mail dell’AD nuovetecnologie@icvillasanta.edu.it e condivise con la DS.

| docenti che facciano utilizzo di ogni sistema informatico o multimediale della scuola sono
responsabili dell’attrezzatura, dalla presa in carico alla consegna; sono tenuti inoltre a
comunicare tempestivamente ogni malfunzionamento e/o rotture del materiale alla mail
scritta al punto A.

Gli alunni sono responsabili dell’attrezzatura consegnata dal docente, fino al momento della
restituzione; sono tenuti inoltre a comunicare tempestivamente al docente ogni
malfunzionamento e/o rotture dello stesso.

3. ILLABORATORIO MOBILE CON GLI iPAD

A.

I

Il carrello con i dispositivi comprensivi ciascuno di ogni alimentatore di carica sara custodito
all'interno di aule predisposte nei singoli plessi.

Il laboratorio mobile e predisposto per attivita didattiche all’interno delle aule.

Ogni docente potra usare il laboratorio mobile prenotandolo da apposita APP Calendly,
indicando la data, l'ora di utilizzo e le aule. | tablet vanno utilizzati all’interno delle aule
esclusivamente come laboratorio mobile, non & dunque consentito prenotarli
singolarmente.

| tablet sono numerati, pertanto il docente assegnera a ciascuno studente sempre il tablet
corrispondente al suo numero nel registro di classe anche nel caso di lavori di gruppo; e
vietato agli alunni lo scambio del dispositivo con quello dei propri compagni.

| tablet sono configurati per accedere alla rete di Istituto senza dover fornire credenziali di
accesso. Nel caso in cui il dispositivo avesse perso la configurazione occorre segnalare il
problema all’AD e/o al referente delle Nuove tecnologie di plesso.

| tablet devono essere mantenuti lontano da fonti di calore e di umidita.

| docenti a fine lezione provvederanno personalmente a riporre il tablet nell’apposito
scomparto assegnatogli nel carrello e a mettere in carica lo strumento in modo che siano
carichi per il successivo utilizzo.

Non e consentito prelevare singoli device da portare in classe
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| carrelli contenenti n. 30 iPad + n. 1 Apple TV sono cinque, dislocati:

» 3 PLESSO FERMI

uno a piano terra
uno al primo piano
uno al secondo piano

» 1 PLESSO VILLA
» 1 PLESSO OGGIONI

4. NORME DI UTILIZZO DEL CARRELLO E DEGLI IPAD E COMPORTAMENTO

A.

@

G.

Per I'utilizzo delle strumentazioni occorre che il collaboratore scolastico o il docente porti il
carrello mobile in classe e che il docente distribuisca i tablet agli alunni.

E’ assolutamente vietato incaricare gli alunni del trasporto dei carrelli

Ogni carrello sara dotato di lucchetto con combinazione nota solo ai docenti o di apposita
chiave.

Nel caso in cui per I'attivita didattica prevista sia necessario usare un numero di dispositivi
elettronici inferiore a quelli presenti, quelli eccedenti rimarranno all’interno del carrello,
messi in sicurezza a cura del docente. Il carrello, chiuso, rimarra in classe durante I’attivita
didattica.

Tutti i dispositivi deve rimanere all’interno della scuola compresi quelli dei docenti

Ogni docente deve: osservare la massima vigilanza sul comportamento degli alunni e sul
rispetto del regolamento e delle attrezzature in dotazione, rileggendo insieme, ove
necessario le seguenti regole:

e non salvare sulla memoria locale del dispositivo file di lavoro o file contenenti dati
personali e/o sensibili;

e guidare gli studenti nella corretta chiusura della sessione (logout account,
spegnimento dispositivo);

e spegnere il dispositivo;

e verificare la restituzione completa (ipad, custodia, pennetta, AppleTv) del materiale
utilizzato durante I'attivita didattica.

Tutti gli alunni devono:

e segnalare immediatamente eventuali guasti al docente, il quale & tenuto ad inviare
segnalazione, come indicato sopra.

e Utilizzare la dotazione tecnologica esclusivamente per svolgere attivita relative a
progetti scolastici o ad attivita didattiche all’'interno della classe e/o del laboratorio,
in ogni caso sempre in presenza di un insegnante.

e Usare i dispositivi con molta cura, ciascuno sara ritenuto responsabile di eventuali
danneggiamenti o di guasti che non siano riconducibili a difetti di funzionamento del
dispositivo e ne rispondera personalmente anche con il risarcimento del danno.
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MODULO SEGNALAZIONE DEI GUASTI (nuovetecnologie@icvillasanta.edu.it)

IN DATA DURANTE LA LEZIONE CON GLI IPAD IL SEGUENTE DISPOSITIVO

N. CONTENUTO NEL CARRELLO

HA DATO EVIDENZA DEL SEGUENTE MALFUNZIONAMENTO:

NOME E COGNOME DEL REFERENTE DELLA SEGNALAZIONE
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